INSTYTUCJA POSREDNICZACA

AGLOMERACJI WALBRZYSKIE) ZARZADZENIE NR 8/2016
I.J. St Ki 23A ‘ Z
e ' DYREKTORA INSTYTUCJI POSREDNICZACE)
NIP: 886-298-601%1, R: 360712256 AGLOMERACJI WALBRZYSKIEJ

z dnia 23.03.2016 .

w sprawie aktualizacji Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej
obowigzujgcego w Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej

Na podstawie § 7 ust. 3 Statutu Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej stanowigcego
zatgcznik do uchwaty Nr 111/21/2015 Rady Miejskiej Watbrzycha z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie
utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa: Instytucja Posredniczgca Aglomeracji
Watbrzyskiej oraz w zwigzku z zapisami § 5 ust. 6 Porozumienia z dnia 12.06.2015 r. w sprawie
powierzenia zadan w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014—2020 przez Zarzad Wojewoddztwa
Dolno$laskiego — Gminie Watbrzych jako Instytucji Posredniczacej zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
1. Wprowadzam aktualizacje Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej obowigzujgcych w Instytucji Posredniczacej Aglomeracji
Watbrzyskiej, zwanym dalej ZIW dla IPAW, wedtug wykazu stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
2. Zobowigzuje sie bezposrednich przetozonych do zapoznania wszystkich podlegtych
pracownikdéw z regulacjami i procedurami zawartymi w ZIW dla IPAW, w tym obowigzkowo
pracownikow nowozatrudnionych.
3. Pracownik obowigzany jest poswiadczy¢ na piSmie fakt zapoznania sie z regulacjami
i procedurami zawartymi w ZIW dla IPAW.
4. Zobowiagzuje sie Kierownika Dziatu Zarzadzania i Monitorowania do poinformowania,
w formie elektronicznej, pracownikdéw IPAW o wprowadzonych zmianach.
5. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Zarzadzania i Monitorowania.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do ZARZADZENIA NR 8/2016 DYREKTORA INSTYTUCII vameZ_nN>nm_ AGLOMERACIJI WALBRZYSKIEJ z dnia 23.03.2016 r. w sprawie aktualizacji Zestawu
Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej obowigzujacego w Instytucji Posredniczacej Aglomeracji

Watbrzyskiej

Nr instrukcji w
Rozdziat ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

1. Zarzadzanie systemem

Rozdziat Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

2.Nabdr, ocena

Procedura oceny wnioskoéw o dofinansowanie ze srodkéw EFS

w ramach Osi Priorytetowych RPO WD 8, 9, 10

13.
tryb konkursowy [dotyczy EFS] IPAW/ZIW-13(2)/2/2015
Wzér pisma informujgcego Whnioskodawce o negatywnym wyniku
13. oceny zgodnosci ze Strategiq ZIT AW wniosku o dofinansowanie w
IPAW/ZIW-13(2)/2[2]/2/2015
ramach EFS
Wzor Karty oceny zgodnosci projektu ze Strategiq ZIT AW
13.

IPAW/ZIW-13(2)/3[1]/2/2015

Nr instrukcji w
Rozdziat ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukgcji




3.Zawieranie umow i zmiany
umow

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

4.Procedura odwotawcza

Postepowanie odwotawcze od odmowy zawarcia umowy o

2. dofinansowanie IPAW/ZIW-2(1)/4/2015
[dotyczy EFRR ] Uchylona
2, Wzdr Deklaracji bezstronnosci i poufnosci IPAW/ZIW-2(1)-1[1]/4/2015
Uchylony
2, Wzér Listy sprawdzajgcej do protestu IPAW/ZIW-2(1)-2[1]/4/2015
Uchylony
5 Wzdér Pisma wzywajgcego Whnioskodawce do uzupetnienia i/lub IPAW/ZIW2(1)-3[1]/4/2015
poprawy protestu
Uchylony
\Wz0or Pisma informujgcego Whnioskodawce
2. o0 pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia ze wzgledu na IPAW/ZIW-2(1)-4[1]/4/2015
niespetnienie obligatoryjnych wymogow formalnych Uchylony
Wz0or Pisma informujgcego Whnioskodawce
5 0 pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia ze wzgledu na IPAW/ZIW-2(1)-5[1]/4/2015
niespetnienie wymogow formalnych (podlegajqgcych uzupetnieniu
i/lub poprawie) Uchylony
\Wzér Pisma informujgcego Wnioskodawce
2. 0 pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia ze wzgledu na IPAW/ZIW-2(1)-6[1]/4/2015

wyczerpanie kwoty przeznaczonej do dofinansowania

Uchylony




Wz6r Pisma informujgcego Whnioskodawce
o0 zawieszeniu/wznowieniu postepowania odwotawczego

7 IPAW/ZIW-2(1)-7[1]/4/2015
Uchylony
2, Wzér stanowiska IPAW w zakresie protestu IPAW/ZIW-2(1)-8[1]/4/2015
Uchylony
\Wzor Pisma IPAW do IZ RPO WD o braku podstaw do zmiany
2. podjetego rozstrzygniecia z przekazaniem kompletu dokumentacji IPAW/ZIW-2(1)-9[1]/4/2015
projektowej wraz ze stanowiskiem IPAW w zakresie protestu Uchylony
Wzér pisma informujqgcego Whnioskodawce o zmianie podjetego
5 SNM.QNE:EQ& w Nm.\QmE.m. oQ.Sos\< n.o%\ww:\d umowy o IPAW/ZIW-2(1)-10[1]/4/2015
dofinansowanie projektu i skierowaniu projektu do etapu
podpisania umowy o dofinansowanie projektu Uchylony
5. Wzér pisma informujgcego Whnioskodawce o przekazaniu protestu IPAW/ZIW-2(1)-11[1]/4/2015

do IZ RPO WD

Uchylony

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

77

5.Sprawozdawczos¢ i monitoring

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

6. Ewaluacja




Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

7. Przeptywy srodkow finansowych

( nie dotyczy IPAW)

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

8. Weryfikacja wnioskéw o
ptatnos¢

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

9. Dokonywanie ptatnosci

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

10. Opis procedur ksiegowych

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

11. Kontrola

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji




12. Nieprawidtowosci

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

13. Zamoéwienia publiczne

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

14. Audyt wewnetrzny (nie
dotyczy IPAW)

Nr instrukcji w

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

Rozdziat ramach rozdziatu
15. Pomoc techniczna — nie dotyczy
IPAW X
Nr instrukcji w . ;
. Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
Rozdziat ramach rozdziatu

16. Informacja i promocja

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

17. System informatyczny




Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

18. Przeptyw, udostepnianie i
archiwizacja dokumentow (nie
dotyczy IPAW)

Kwestie te sg opisane szczegétowo
w zarzadzeniu w sprawie Instrukcji
archiwalnej i Instrukcji
kancelaryjnej

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

19. Monitorowanie dochodéw

Rozdziat

Nr instrukcji w
ramach rozdziatu

Tematyka instrukc;ji:

Nazwa instrukcji

20. Zarzadzanie ryzykiem naduzy¢
finansowych - Kwestie te s3
opisane szczegotowo w
zarzadzeniach:

- W sprawie wprowadzenia
procedury zarzadzania ryzykiem
naduzy¢ finansowych

w Instytucji Posredniczacej
Aglomeracji Watbrzyskiej;




- w sprawie wprowadzenia
Procedury zarzadzania ryzykiem
wystgpienia zdarzen korupcyjnych
w Instytucji Posredniczacej
Aglomeracji Watbrzyskiej;

- w sprawie wewnetrznego systemu
informowania o
nieprawidtowosciach

w Instytucji Posredniczacej
Aglomeracji Watbrzyskiej;

- w sprawie identyfikacji i kontroli
wrazliwych stanowisk pracy

w Instytucji Posredniczacej
Aglomeracji Watbrzyskiej.
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