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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 31 maja 2016 r.

Dotyczy: swiadczenia statej obstugi prawnej na rzecz Instytucji Posredniczqcej Aglomeracji Watbrzyskiej we
wszystkich kwestiach prawnych wynikajqcych z prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci.

1. Zamawiajacy: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej, adres: ul. Stowackiego 23A, 58-300
Watbrzych, REGON 360712256, NIP 886 298 60 61
2. Opis przedmiotu zamdéwienia: swiadczenie stafej obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego we wszystkich

kwestiach prawnych wynikajqcych z prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci.

Przez obstuge prawng rozumie sie doradztwo i zastepstwo w obrocie prawnym poprzez zapewnienie
biezgcego kontaktu (Wykonawca bedzie petnit dyzur w siedzibie Zamawiajgcego raz w tygodniu w wymiarze
ok. 6 godzin. W pozostate dni bedzie petnit dyzur prawny w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym miejscu).
Przewidywany godzinowy zakres prac to ok. 16 godzin tygodniowo.

Wykonawca zapewni mozliwos$¢ kontaktu z radcg prawnym we wszystkie dni robocze w godz. od 7:30 - 15:30
(telefonicznego, faksowego, pocztg elektroniczng oraz osobistego), tak aby mozliwe byto przekazywanie

korespondencji zamoéwien na realizacje terminowych czynnosci prawnych.

Obstuga prawna obejmowaé bedzie m.in.:

1) sprawdzenie lub przygotowanie dokumentacji dotyczacej realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020

2) wydawanie opinii prawnych w szczegdélnosci dotyczacych:

- okreslenia statusu wnioskodawcéw lub beneficjentow oraz powigzan pomiedzy podmiotami w Swietle
obowigzujgcych przepiséw,

- kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach umowy o dofinansowanie,

- rozpoczecia inwestycji wg przepiséw dotyczacych udzielenia regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach
regionalnych programéw operacyjnych,

- zagadnien zwigzanych z wykonywaniem lub interpretacjg umoéw o dofinansowanie uwzgledniajac przy tym
prawo krajowe w relacji do prawa Unii Europejskiej,

- wptywu przeksztatcen i zmian wiasnosciowych beneficjentéw na realizacje projektu i na jego trwatos¢,

- wystepowania konfliktu intereséw w realizacji projektu,

- wydtuzenia okresu trwatosci,

- wplywu realizacji wskaznikéw na osiggniecie celu projektu lub zachowanie trwatosci;

3) sprawdzanie projektéw: wytycznych dla wnioskodawcow, wzoréw wnioskéw o dofinasowanie,



E Fundusze DOLNY Unia Europejska

Eu ropejskie Europejskie Fundusze . :'
3 y SLASK Strukturalne i Inwestycyjne sl

Program Regionalny

Projekt jest wspdifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020

instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie w kolejnych naborach, instrukcji wykonawczych;

4) sprawdzanie pod wzgledem formalnoprawnym umoéw o dofinansowanie oraz anekséw do nich oraz
sprawdzanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentéw zwigzanych akceptacjg cesji wierzytelnosci
umow o dofinansowanie;

5) sprawdzanie dokumentacjii nadzér prawny nad postepowaniami prowadzonymi w trybach zamoéwien
publicznych oraz postepowaniami prowadzonymi wg przepiséw kodeksu cywilnego;

6) sprawdzanie lub przygotowanie uméw cywilnoprawnych;

7) sprawdzanie lub przygotowywanie zarzadzert wewnetrznych Dyrektora IPAW;

8) sprawdzanie lub przygotowanie dokumentéw obowigzujacych IPAW jako pracodawcy;

9) nadzér prawny nad procedurg odwotawcza w zakresie negatywnej oceny formalnej i merytorycznej
whnioskow o dofinansowanie;

10) sprawdzanie wezwan do zwrotu $rodkéw i decyzji administracyjnych w sprawie zwrotu srodkoéw na
podstawie ustawy o finansach publicznych oraz pism o udzielenie ulg w spfacie zobowiazan publiczno-
prawnych;

11) sprawdzanie dokumentacji w postepowaniach egzekucyjnych w administracji i cywilnoprawnych;

12) wyjasnianie watpliwosci podczas procesu przyjmowania zabezpieczen;

13) opiniowanie wystepowania przestanek do rozwigzania uméw o dofinansowanie;

14) wystepowanie w charakterze petnomocnika w postepowaniu sgdowym i ugodowym;

15) uczestniczenie w prowadzonych negocjacjach/rokowaniach;

16) opiniowanie oraz zatwierdzanie pod wzgledem formalno-prawnym, na zadanie Zamawiajacego,
os$wiadczen, pism w sprawach zwigzanych z biezacg dziatalnoscig oraz innych dokumentow;

17) informowanie Dyrektora IPAW o uchybieniach w dziatalnosci w zakresie przestrzegania prawa;

18) prowadzenie rejestru opinii, wyjasnien i interpretacji prawnych.
Kod CPV: 79110000-8 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

3. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:
« Termin: od daty zawarcia umowy do 31.12.2016 .
- Miejsce: Realizacja przedmiotu zamdwienia wykonywana bedzie osobiécie przez radcg prawnego w
siedzibie Zamawiajacego (min. 1 raz w tygodniu) oraz w kazdym innym miejscu, w ktérym z uwagi na
ich specyfike muszg by¢ wykonywane.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:
1. O udzielenie niniejszego zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastgpujace

warunki tj.:
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1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadaja obowigzek ich posiadania:

2) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamoéwienia:

Wykonawca spetnia warunek jezeli w wykonywaniu zamdwienia bedg uczestniczy¢ osoby:

osoba 1: Koordynator obstugi Zamawiajacego (obligatoryjnie) - posiadajgcy wyksztatcenie
prawnicze, bedacy radcg prawnym lub adwokatem, co najmniej 5-letnie do$wiadczenie jako radca
prawny lub adwokat w obstudze prawnej instytucji zarzadzajacej, posredniczacej lub wdrazajgcej w
zakresie dotyczacym programéw wspédtfinansowanych z funduszy unijnych, co najmniej 5-letnie
doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej programéw pomocowych UE dla Polski, co najmniej 3-
letnie doswiadczenie w obstudze podmiotéw zamawiajacych w zakresie zamoéwien publicznych (np.
uczestnictwo w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego, udziat w pracach komisjach
przetargowych, przygotowywanie dokumentéw na potrzeby postepowania, doradztwo w sprawach
zamOwien publicznych, przeprowadzanie audytéow z zakresu prawa zamowien publicznych), co
najmniej 10-letnie doswiadczenie procesowe.

osoba 2: Osoba wspomagajaca (dobrowolnie)- posiadajgca wyksztatcenie prawnicze, bedgca radca
prawnym lub adwokatem, 3-letnie doswiadczenie jako radca prawny lub adwokat w obstudze
prawnej instytucji zarzadzajacej, posredniczacej lub wdrazajgcej w zakresie dotyczagcym programéw
wspotfinansowanych z funduszy unijnych, co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie obstugi
prawnej podczas wdrazania programéw pomocowych UE dla Polski, co najmniej 3-letnie
doswiadczenie w obstudze podmiotéw zamawiajacych w zakresie zamdwien publicznych (np.
uczestnictwo w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, przygotowywanie
dokumentéw na potrzeby postepowania, doradztwo w sprawach zamoéwienn publicznych,
przeprowadzanie audytéw z zakresu prawa zamowienn publicznych), co najmniej 3-letnie
doswiadczenie procesowe.

osoba 3: Osoba wspomagajaca (dobrowolnie) — posiadajgca wyksztatcenie prawnicze, bedgca radca
prawnym lub adwokatem albo odbywajgca aplikacje radcowska lub adwokackg, 3-letnie
doswiadczenie zawodowe, np. w pracy w instytucji zarzadzajgcej, posredniczacej lub wdrazajgcej w

zakresie dotyczacym programdw wspoétfinansowanych z funduszy unijnych.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdéwienia. W przypadku Wykonawcow wspdlinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, warunki okreslone w ust. 1 pkt 1-2 powinien spetnia¢ jeden

Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspdlinie.
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5. Opis sposobu oceny warunkéw w postgpowaniu i wykaz oswiadczen i dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu.
1) w celu potwierdzenia spetniania warunku dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, Wykonawca skfada wraz z ofertg wykaz oséb
(sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego), ktére beda
uczestniczyé w wykonywaniu umowy wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednego do wykonania zamdwienia biorgc pod uwagi wymagania
opisane w punkcie 4.1.2 zapytania ofertowego, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci
wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
2) ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia”.
3) z treéci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikac, iz ww. warunki Wykonawca spetnia.
4) niespetnienie ktéregokolwiek z ww. warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym skutkowac bedzie

wykluczeniem Wykonawcy z niniejszego postepowania.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia powinni spetnia¢ warunki udziatu w
postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkéw zgodnie z zapisami
zawartymi w ust. 5 ogtoszenia. Ponadto tacy Wykonawcy ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

2) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zaméwienie, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy sg zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe

regulujgcg wspdtprace tych Wykonawcow.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.
1) Wymagania podstawowe:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
b) Oferte nalezy przygotowac $cisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.
c) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce bedgcego osobg fizyczng lub jej petnomocnika
albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w sposéb zgodny z reprezentacja.
d) Upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac z

dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
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z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat
lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie stosownego petnomochictwa wystawionego
przez osoby do tego upowaznione.
e) Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego ogtoszenia powinny zostaé wypetnione
przez Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z
niniejszym ogtoszeniem formie.
f) Wpykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2) Forma oferty:
a) Pozadane jest ponumerowanie wszystkich zapisanych stron oferty. Strony te powinny by¢
parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie
lub wiecej 0sdb) podpisujgca (podpisujace) oferte. Strony zawierajace informacje niewymagane
przez Zamawiajacego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci, itp.) nie musza by¢
numerowane i parafowane.
b) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktdrych jest to dopuszczone przez
Zamawiajgcego), musza by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca (podpisujace) oferte.
Wszelkie skreslenia i zmiany naniesione przez Wykonawce w uprzednio wpisany przez niego tekst
muszg by¢ parafowane i datowane.
3) Zawarto$¢ oferty:
- formularz oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Za-
pytania ofertowego,
- zaparafowang na kazdej ze stron oraz podpisang przez Wykonawce umowe, ktdrej wzér stanowi
zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,
- stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego wraz z ofertg dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy,
- w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienia zawarcie umowy, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego,

- pozostate dokumenty wymienione w pkt. 5 niniejszego Zapytania ofertowego.

8. Rodzaje i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
«  Cena brutto —waga: 100 % - maks 100 pkt. Kryterium oznacza najnizszg ryczattowg ceng brutto za

1 miesigc wykonywania przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktory
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zaproponuje najnizsza cene za miesigc wykonywania przedmiotu zapytania ofertowego.

lloé¢ punktéw = Cena najnizsza sposréd wszystkich waznych ofert/Cena oferty badanej*100

Zaoferowana ryczattowa cena brutto za miesigc $wiadczenia obstugi prawnej musi uwzglednia¢ wszystkie

wyszczegdlnione powyzej Warunki.

9. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza ilos¢ punktéw w kryterium: Cena.

10. Miejsce, sposo6b i termin sktadania ofert:

. Miejsce: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w siedzibie Instytucji
Poéredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych,

w zamknietej kopercie z napisem ,Obstuga prawna na rzecz IPAW”
« Termin: 07.06.2015 r. do godz. 12.00

. Sposéb: pisemnie lub drogg elektroniczng na adres e- mail osoby wskazanej do kontaktu

11. Osoba do kontaktu: Piotr Rychlik, tel. 74 84 74 172, e-mail: p.rychlik@ipaw.walbrzych.eu

12. Inne istotne postanowienia:
Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

. Przedmiotowe zapytanie ofertowe oraz okreslone w nim warunki mogg zostaC przez
Zamawiajgcego zmienione lub odwotane.

. Zamawiajacy dopuszcza, oprécz formy pisemnej, porozumiewanie sig z Wykonawcami za pomocg
poczty elektroniczne;.

. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki
ochrony prawnej okreélone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty. Zamawiajacy zamieséci rowniez informacje o udzieleniu zaméwienia na stronie
podmiotowe;j Biuletynu Informacji Publicznej.

. Zamawiajacy informuje, ze jesli w okreslonym w punkcie 10 terminie nie wptyng minimum 2
wazne oferty pochodzace od réznych Wykonawcdw, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreSlone w niniejszym zapytaniu

ofertowym.

INSTYTUCJA POSREDNICZACA | AGLOMERAE
AGLOMERACJI WALBRZYSKIEJ
go 23A

ul. J. Stowa
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