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Projekt jest wspoffinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 11 lipca 2016 r.

Dotyczy: ustugi wykonania materiatéw promocyjnych (notesy, dtugopisy, teczki) dla potencjalnych
beneficjentéw spotkan informacyjnych oraz szkoler organizowanych przez IPAW

1. Zamawiajacy: Instytucja Posredniczgca Aglomeracji Watbrzyskiej, adres: ul. Stowackiego 23A,
58-300 Watbrzych, REGON 360712256, NIP 886 298 60 61

2. Opis przedmiotu zamdwienia: Przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie, wykonanie
i dostarczenie materialéw promocyjnych tj. notatnikéw, teczek i dtugopiséw przeznaczonych
dla  potencjalnych beneficijentéw i beneficjentéw, uczestniczagcych np. w  spotkaniach
informacyjnych/szkoleniach prowadzonych w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Aglomeracji Watbrzyskie;.

Kod CPV: 39294100-0

Przedmiot zaméwienia obejmuje:

a) przygotowanie projektéw graficznych materiatéw promocyjnych;

b) wykonanie materiatéw promocyjnych wraz z naniesieniem grafiki, zgodnie z wymaganiami
okreSlonymi przez Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji wszystkie
projekty graficzne sktadajace si¢ na przedmiot zaméwienia przed przystapieniem do ich realizacji;

c) przedstawienie przez Wykonawce Zamawiajagcemu do akceptacji wizualizacji (w formacie PDF)
materiatdbw promocyjnych przed przystgpieniem do produkcji docelowej materiatéw objetych
przedmiotem zamodwienia. Przez wizualizacje nalezy rozumie¢ projekt graficzny (w wersji elektronicznej
lub zdjecie) danego artykutu z naniesionymi logotypami wymaganymi przez Zamawiajgcego.
Wizualizacja objete sa wszystkie zamawiane artykuty wyszczegdlnione ponizej. Wykonawca przesle
Zamawiajgcemu wizualizacje do akceptacji drogg elektroniczng.

d) dostarczenie gotowych materiatdw promocyjnych do Instytucji Posredniczgcej Aglomeracji
Watbrzyskiej, ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia

podpisania umowy.

Opis materiatow promocyjnych stanowigcych przedmiot zaméwienia:

Lp. | Nazwa/Typ llos¢ | Opis
(szt.)
1. | Dtugopis 500 Specyfika okreslona dla kazdej sztuki:
wykonany w Wymiary: ¢ 0,8-1,2 x 13-15 (cm)
catosci z metalu Kolor: z6tty, przycisk, klip oraz pierscienie w kolorze srebrnym

Materiat: metal

Dtugopis automatyczny z wymiennym wktadem, koricowka dolna

w kolorze srebrnym, przykrecana, uchwyt mocujacy, duzy wktad cienko
piszacy w kolorze niebieskim. Mechanizm przyciskany.

Nadruk: 3 logotypy (achromatyczne) (Logotyp Programu Regionalnego,
herb Wojewddztwa Dolnoslgskiego, flaga Unii Europejskiej); po drugiej
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stronie korpusu adres strony internetowej Instytucji Posredniczacej
Aglomeracji Watbrzyskiej (www.ipaw.walbrzych.eu).
(pakowane w paczki po 100 sztuk)

2. | Teczka kartonowa,
format A4

500

Specyfika okre$lona dla kazdej sztuki:

Wymiary po ztozeniu: 23-24 x 31-33 x 0,75-1,5 (cm)

Materiat: karton biaty, jednostronnie powlekany o gramaturze 350 gr/
m2, teczka z dwoma skrzydetkami

Nadruk na teczce: kolor CMYK na wierzchu teczki, napis: Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Watbrzyskiej, zestaw logotypow
(Logotyp Programu Regionalnego, herb Wojewddztwa Dolnoslaskiego,
flaga Unii Europejskiej), informacja stowna o tresci: Druk i opracowanie
materiatu jest wspéffinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, wz6r oktadki z materiatéw przestanych przez zamawiajgcego
(pakowane w paczki po 20 sztuk)

3. | Notes papierowy,
A4 z oktadka

500

Specyfika okreslona dla kazdej sztuki:

Wymiary: 29-31 x 20,5-21,5 (cm)

lloé¢ kartek w notatniku: minimum 50, kartki biate w kratke o gramaturze
80 gr/m2; okfadka notesu papier kreda jednostronnie powlekany, grubos$¢
papieru minimum 170 gr/m2; tyt notatnika tektura, karton jednostronnie
powlekany o gramaturze 220 gr/m2, notes sklejony na krétszym boku
Nadruk na oktadce notesu: kolor CMYK na okfadce notesu, napis:
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Watbrzyskiej, zestaw
logotypow (Logotyp Programu Regionalnego, herb Wojewodztwa
Dolnoélaskiego, flaga Unii Europejskiej), informacja stowna o tresci: Druk
i opracowanie materiatu jest wspétfinansowane ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, wzér oktadki z materiatéw przestanych przez
zamawiajgcego

Nadruk na kartach notesu: kolor CMYK jednostronny na kazdej karcie
notesu, napis Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji
Watbrzyskiej oraz adres strony internetowej Instytucji Posredniczacej
Aglomeracji Watbrzyskiej (www.ipaw.walbrzych.eu), zestaw logotypdw
(Logotyp Programu Regionalnego, herb Wojewddztwa Dolnoslaskiego,
flaga Unii Europejskiej), informacja stowna o tresci: Druk i opracowanie
materiatu jest wspdffinansowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

(pakowane w paczki po 20 sztuk)

Znakowanie materiatéw promocyjnych musi by¢ wykonane technika odpowiednia dla rodzaju materiatu,
ktdra zapewnia trwatoéé i odpornosé na Scieranie oraz warunki atmosferyczne. Powierzchnia nadruku musi
by¢ dostosowana do rodzaju i wymiaréw danego produktu oraz technicznych mozliwosci wykonania
znakowania, tak aby zapewnié, jak najlepsza czytelnos¢.

Wszystkie artykuty musza spetnia¢ tacznie nastgpujace kryteria: funkcjonalno$¢ tj. musza spetnia¢ swoje
przeznaczenie, materialy bedace przedmiotem zamowienia maja zapewnial fatwe i bezproblemowe
korzystanie z nich, trwato$¢, estetyka i precyzja wykonania oraz bezpieczenstwo:

e nie wystapig zarysowania, przebarwienia, peknigcia, ewentualnie inne uszkodzenia artykutu
widoczne gotym okiem (odpowiednio do rodzaju artykutu),

o graficzne elementy artykutu nie beda starte, rozmazane, popekane ani nie zmienig koloréw podczas
pocierania rekg lub drapania paznokciem, nie beda kalkowac,

e krawedzie artykutéw beda wykoriczone i nie niosg niebezpieczenstwa skaleczen,
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dany artykut pod wzgledem wygladu nie bedzie odbiegaé¢ od dostepnych na rynku standardéw oraz
wszystkie jego elementy bedg wzgledem siebie proporcjonalne,

sposob wykonania i uzyte materiaty nie wywotaja watpliwosci co do jakosci produktu,

logotypy zamieszczone na materiatach beda widoczne i odpowiednio wyeksponowane.

Zakres realizacji przedmiotu zamodwienia:
Wykonawca zobowigzany jest do:

a)

b)

d)

e)

stosowania m.in. Ksiegi Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020, Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
programdw polityki spéjnosci na lata 2014-2020, Karty wizualizacji RPO WD na lata 2014-2020.

opracowania projektéw graficznych materiatéw promocyjnych zgodnie z opisem ujetym w tabeli,
uwzgledniajgcych  rozmieszczenie logotypdw i przedstawienia ich Zamawiajgcemu za
posrednictwem poczty elektronicznej do zatwierdzenia w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wzoréw logotypow oraz ogdlnych wytycznych od Zamawiajgcego.

uwzglednienia i wprowadzenia wszystkich uwag Zamawiajgcego do wizualizacji graficznych
zgtaszanych kazdorazowo przez Zamawiajgcego za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
ponownego przedstawienia ich do akceptacji w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
poprawek i/lub sugestii od Zamawiajgcego, az do momentu ostatecznego zaakceptowania przez
Zamawiajgcego wszystkich projektéw graficznych. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odrzucenia
wzoru dla danego rodzaju materiatu, jezeli nie spetnia wszystkich okreslonych wymagan i kryteridw,
do 2 dni roboczych od daty ich otrzymania za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).
Zamawiajacy z tytutu wprowadzanych zmian, niezaleznie od ich ilosci, nie bedzie ponosit zadnych
dodatkowych kosztow.

wyprodukowania materiatéw promocyjnych wg specyfiki i ilosci okreslonej w zapytaniu ofertowym.

dostarczenia na wiasny koszt catego przedmiotu zaméwienia, kompletnego pod wzgledem rodzaju,
jakosci i ilosci do Instytucji Posredniczgcej Aglomeracji Watbrzyskiej, ul. Stowackiego 23A, 58-300
Watbrzych, Il pietro, pokdj 203 do godziny 14.00 nie pdzniej niz 14 dnia od dnia podpisania umowy.

Po dostarczeniu przez Wykonawce materiatbw promocyjnych okreslonych w Zapytaniu ofertowym
przedstawiciele Zamawiajacego i Wykonawcy podpiszg protokét zdawczo-odbiorczy.

Wykonawca odpowiedzialny jest za zgodnos¢ z warunkami technicznymi i jakoSciowymi opisanymi
dla przedmiotu zamoéwienia.

Postepowanie jest prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164)

3.

Termin i miejsce wykonania zamdéwienia:
Termin: nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy

Miejsce: Instytucja Posredniczgca Aglomeracji Watbrzyskiej, ul. Stowackiego 23A, Watbrzych.

4. Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Cena brutto —waga: 100 % - maks. 100 pkt. Kryterium oznacza najnizszg cene brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktory zaproponuje najnizszg
cene za wykonanie przedmiotu zapytania ofertowego.
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lloé¢ punktdw = Cena najnizsza sposréd wszystkich waznych ofert/Cena oferty badanej*100

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza ilos¢ punktéw w kryterium:
Cena brutto.

6. Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:
e Miejsce sktadania ofert:

v dla oferty w formie pisemnej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢
w siedzibie Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej w  Watbrzychu,
przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, .

v dla oferty w formie elektronicznej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy
przesta¢ droga elektroniczng na adres e- mail osoby wskazanej do kontaktu.

e Sposob sktadania ofert:

v’ Forma pisemna: Oferte sporzadzona w jezyku polskim wraz z wymaganymi dokumentami,
nalezy ztozy¢ w siedzibie Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej w
Watbrzychu, przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, w zamknigtej kopercie,
opisanej nazwa i adresem Zamawiajacego, nazwg i adresem oferenta oraz opatrzonej
napisem ,Ustuga wykonania materiatéw promocyjnych (notesy, dtugopisy, teczki) dla
potencjalnych beneficjentéw spotkan informacyjnych oraz szkolen organizowanych przez
IPAW”,

v Forma elektroniczna: Oferte sporzadzong w jezyku polskim wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres e-mail osoby wskazanej do
kontaktu, wskazujac w tytule wiadomosci, iz jest to oferta na niniejsze zapytanie
ofertowe.

e Termin sktadania ofert (terminem skfadania ofert jest data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego):

v/ 18-07-2016 r. do godz. 12.00.

7. Wykonawcy ubiegajacy sie 0 zaméwienie muszg spetniac nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:

e posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien,

e posiadaé wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,

e dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

e znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

Zamawiajacy bedzie oceniat wytacznie oferty Wykonawcéw spetniajacych wszystkie powyzsze
warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt.6.

8. Oferta Wykonawcy powinna zawierac:
- Petng nazwe Wykonawcy;
. Dane teleadresowe Wykonawcy tj. adres oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP, REGON;

. Cene brutto i cene jednostkowg brutto poszczegélnych pozycji wg zatacznika nr 1 do niniejszego
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- Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby do tego upowaznione;

- Stosowne petnomocnictwo w przypadku gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik.

« W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, dokument

ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania

ofertowego.

Wzér Formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

9. Osoba do kontaktu: Piotr Rychlik, tel. 74 84 74 172, e-mail: p.rychlik@ipaw.walbrzych.eu

10. Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Przedmiotowe zapytanie ofertowe oraz okresSlone w nim warunki mogg zostaé przez
Zamawiajacego zmienione lub odwotane.

Jezeli wskazana w ofercie cena wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasniern w okreslonym terminie,
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Obowigzek wykazania,
ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy oceniajgc
wyjasnienia, weZmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci takie jak oszczednosc¢
metody wykonania zamdwienia czy wybrane rozwigzania techniczne. Zamawiajacy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza, oprécz formy pisemnej, porozumiewanie sie z Wykonawcami
za pomocg poczty elektroniczne;.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2015 r. poz. 2164).

Zamawiajacy informuje, ze jesli w okreslonym w punkcie 6 terminie nie wptyng minimum 2
wazne oferty pochodzgce od réznych Wykonawcow, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Zamowienie jest wspodffinansowane przez Unie Europejskg ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020.

INSTYTUCJA POSREDNICZACA ’,
AGLOMERACII WALBRZYSKIEJ |
ul. J. Stowackiego 23A [

58-300 Watbrzych
NIP: 886-298-60-64, R: 360712256
(1)






