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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 7 wrzesnia 2016 r.

Dotyczy: zakupu i dostawy materiafow biurowych dla Instytucji Posredniczqcej Aglomeracji Watbrzyskiej

1. Zamawiajacy: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej, adres: ul. Stowackiego 23A,
58-300 Watbrzych, REGON 360712256, NIP 886 298 60 61

2. Opis przedmiotu zamdéwienia: zakup i dostawa (do siedziby Zamawiajgcego) materiatéw
biurowych dla Instytucji Posredniczqcej Aglomeracji Watbrzyskiej wedtug zestawienia ponizej:
opis towaru jednostka miary ilos¢
bloczki samoprzylepne 51X38 mm, 100 karteczek szt. 20
w bloczku
bloczki samoprzylepne 76X76 mm, 100 karteczek szt. 20
w bloczku
dtugopisy niebieskie — kulka piszgca $rednicy 0,5 szt. 20
mm
koperta biata C5 -wymiary 162 x 229, bez okienka szt. 500
koszulki A4 — 45 mikronéw (100 szt./op.) op. 10
segregator a4/70mm wykonany z tektury obu- szt. 230
stronnie pokrytej folig, wyposazony w mechanizm
dzwigowy z dociskaczem, kolor czerwony
rozszywacz z blokadg szt. 2
zszywki 24/6 (op. 1000 szt.) op. 30
dziennik korespondencyjny A4 - 192 kartki, twarda szt. 3
oprawa

Dostawa materiatéw obejmuje wniesienie i ustawienie materiatdw w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.
Kod CPV: 30190000-7; 30192000-1.

3. Termini miejsce wykonania zamoéwienia:
«  Termin: nie p6zniej niz do dnia 26.09.2016 .
- Miejsce: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej, ul. Stowackiego 23A, Watbrzych

4. Rodzaje i opis kryteridéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

« Cena brutto — waga: 95 % — maks 95 pkt. Kryterium oznacza najnizszg cene brutto za



wykonanie przedmiotu zamdwienia.

llo$¢ punktéw = Cena najnizsza sposréd wszystkich waznych ofert/Cena oferty badanej*95

. Termin dostawy — waga 5% — maks 5 pkt. Jesli Wykonawca zaproponuje krotszy, niz
wymagany przez Zamawiajgcego (26.09.2016 r.), termin realizacji zamdwienia jego oferta
otrzyma dodatkowo maksymalnie 5 punktéw, po jednym punkcie za kazdy dzieri roboczy
Zamawiajgcego skracajgcy termin dostawy okreslony przez Zamawiajgcego, czyli minimalny
termin realizacji zaméwienia, za ktéry Wykonawca mozZe uzyska¢ maksymalng ilos¢ punktow
to 19.09.2016 r. (5 pkt — 19.09.2016 r., 4 pkt — 20.09.2016 r., 3 pkt — 21.09.2016 r., 2 pkt —
22.09.2016'r., 1 pkt—23.09.2016 r.) Maksymalna ilos¢ punktéw w kryterium ,termin dostawy”
wynosi 5 pkt.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z
nizszg ceng.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow (suma
punktéw) w kryteriach: Cena brutto oraz Termin dostawy.

6. Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:
e Miejsce sktadania ofert:

v dla oferty w formie pisemnej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢
w siedzibie Instytucji PosSredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej w  Watbrzychu,
przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych.

v’ dla oferty w formie elektronicznej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przesta¢
drogg elektroniczng na adres e- mail osoby wskazanej do kontaktu.

e  Sposob sktadania ofert:

v’ Forma pisemna: Oferte sporzgdzong w jezyku polskim wraz z wymaganymi dokumentami,
nalezy ztozy¢ w siedzibie Instytucji Posredniczgcej Aglomeracji Watbrzyskiej w Watbrzychu,
przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, w zamknietej kopercie, opisanej nazwg i
adresem Zamawiajgcego, nazwg i adresem oferenta oraz opatrzonej napisem ,zakup i
dostawa materiatéw biurowych dla Instytucji Posredniczqcej Aglomeracji Watbrzyskiej”

v' Forma elektroniczna: Oferte sporzadzong w jezyku polskim wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail osoby wskazanej do
kontaktu, wskazujgc w tytule wiadomosci, iz jest to oferta na niniejsze zapytanie ofertowe.

e Termin sktadania ofert: 14-09-2016 r. do godz. 13.00.
7. Oferta Wykonawcy powinna zawierac:
Petng nazwe Wykonawcy;
Dane teleadresowe, NIP, REGON;
Cene ofertowq tacznie brutto, cene jednostkowg brutto poszczegdlnych pozyciji.
Date sporzadzenia oferty;
Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby do tego upowaznione;

- Stosowne petnomocnictwo w przypadku gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje



petnomocnik.

Wzér Formularza oferty stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Szczegoty realizacji przedmiotu zamdwienia okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego — projekt umowy.

8. Osoba do kontaktu: Piotr Rychlik, tel. 74 84 74 172, e-mail: p.rychlik@ipaw.walbrzych.eu
9. Inne istotne postanowienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Przedmiotowe zapytanie ofertowe oraz okreSlone w nim warunki mogg zostaé przez
Zamawiajgcego zmienione lub odwotane.

Jezeli wskazana w ofercie cena wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i
bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnier w okreslonym terminie, dotyczgcych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia,
wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegélnosci takie jak oszczedno$é metody
wykonania zamoéwienia czy wybrane rozwigzania techniczne. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza, oprécz formy pisemnej, porozumiewanie sie z Wykonawcami za pomocga
poczty elektronicznej.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg s$rodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.).

Zamawiajgcy informuje, ze jesli w okreslonym w punkcie 6 terminie nie wptyng minimum 2 wazne
oferty pochodzace od réznych Wykonawcéw, Zamawiajgcy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Zamowienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014-2020.
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