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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 30 listopada 2016 r.

Dotyczy: zakupu i dostawy materiatéw biurowych dla Instytucji Posredniczqcej Aglomeracji
Waibrzyskiej

1. Zamawiajacy: Instytucja Posredniczgca Aglomeracji Watbrzyskiej, adres: ul. Stowackiego 23A, 58-
300 Watbrzych, REGON 360712256, NIP 886 298 60 61

2.

Opis przedmiotu zamoéwienia: zakup i dostawa (do siedziby Zamawiajgcego) materiatow

biurowych dla Instytucji Posredniczqcej Aglomeracji Watbrzyskiej zgodnie z zatqcznikiem nr 3
(szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia) do niniejszego Zapytania ofertowego.

Dostawa materiatdow obejmuje wniesienie i ustawienie materialéw w miejscu wskazanym przez

Zamawiajgcego.

Kod CPV: 30190000-7; 30192000-1.

3.

4.

Termin i miejsce wykonania zamdéwienia:

Termin: nie p6zniej niz do dnia 16.12.2016 r. (lub wczes$niejszy termin zaproponowany przez
Wykonawce w formularzu ofertowym, zgodny z niniejszym zapytaniem ofertowym).

Miejsce: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej, ul. Stowackiego 23A, 58-300
Watbrzych, Il pietro (w budynku brak windy)

Rodzaje i opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Cena brutto — waga: 90 % — maks 90 pkt. Kryterium oznacza najnizszg cene brutto za
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

llo$¢ punktdw = Cena najnizsza sposréd wszystkich waznych ofert/Cena oferty badanej*90

Termin dostawy — waga 10% — maks 10 pkt. Jesli Wykonawca zaproponuje krotszy, niz
wymagany przez Zamawiajqgcego (16.12.2016 r.) termin realizacji zamdéwienia jego oferta
otrzyma dodatkowo maksymalnie 10 punktéw, minimalny termin realizacji zamdwienia, za
ktéry Wykonawca moze uzyska¢ maksymalng ilos¢ punktéw to 12-13.12.2016 r. (10 pkt:
12-13.12.2016 r.,, 5 pkt: 14-15.12.2016 r.) Maksymalna ilos¢ punktow w kryterium ,termin
dostawy” wynosi 10 pkt.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z

nizszg ceng.



5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza ilo$¢ punktéw (suma
punktéw) w kryteriach: Cena brutto oraz Termin dostawy.

6.

Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:
Miejsce sktadania ofert:

v dla oferty w formie pisemnej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢
w siedzibie Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej w  Watbrzychu,
przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych.

v dla oferty w formie elektronicznej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przestac
droga elektroniczng na adres e- mail osoby wskazanej do kontaktu.

Sposdb sktadania ofert:

v/ Forma pisemna: Oferte sporzadzona w jezyku polskim wraz z wymaganymi dokumentami,
nalezy ztozy¢ w siedzibie Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej w Watbrzychu,
przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, w zamknietej kopercie, opisanej nazwg i
adresem Zamawiajgcego, nazwa i adresem oferenta oraz opatrzonej napisem ,zakup i
dostawa materiatéw biurowych dla Instytucji Posredniczqcej Aglomeracji Watbrzyskiej”

v Forma elektroniczna: Oferte sporzadzong w jezyku polskim wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres e-mail osoby wskazanej do
kontaktu, wskazujac w tytule wiadomosci, iz jest to oferta na niniejsze zapytanie ofertowe.

Termin sktadania ofert: 07.12.2016 r. do godz. 10.30.

7. Wykonawcy ubiegajacy sie¢ 0 zaméwienia muszg spetniaé nizej wymienione warunki udziatu w

postepowaniu:

posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci lub czynnoéci, jezeli ustawy naktadajg
obowiazek posiadania takich uprawnien,

posiada¢ wiedze i do$wiadczenie niezbgdne do wykonywania zamoéwienia,

dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

znajdowad sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

8. Oferta Wykonawcy powinna zawierac:

Petng nazwe Wykonawcy;

Dane teleadresowe Wykonawcy tj. adres oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP, REGON;

Cene ofertowg brutto razem i ceng jednostkowa brutto poszczegélnych pozycji kosztéw ujetych
w Formularzu oferty oraz zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego;

Date sporzadzenia oferty;

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby do tego upowaznione;

Stosowne petnomocnictwo w przypadku gdy ofertg w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, dokument
ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania

ofertowego.



Wzér Formularza oferty stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Wzdér umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Szczegotfowy opis przedmiotu zamdéwienia (SOPZ) stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

9. Osoba do kontaktu: Piotr Rychlik, tel. 74 84 74 172, e-mail: p.rychlik@ipaw.walbrzych.eu

10. Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zlecenia wykonania ustugi przez wybranego Wykonawce
osobom trzecim.

Jezeli wskazana w ofercie cena wyda sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych
przepisdw Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien w okreslonym terminie, dotyczgcych
elementéw oferty majgcych wptyw na wysoko$¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia,
wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci takie jak oszczednos$¢ metody
wykonania zamdwienia czy wybrane rozwigzania techniczne. Zamawiajgcy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Przedmiotowe zapytanie ofertowe oraz okre$lone w nim warunki mogg zosta¢ przez
Zamawiajgcego zmienione lub odwotane.

Zamawiajgcy dopuszcza, oprdcz formy pisemnej, porozumiewanie sie z Wykonawcami za pomoca
poczty elektroniczne;j.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

Zamawiajgcy informuje, ze jesli w okreslonym w punkcie 6 terminie nie wptyng minimum 2 wazne
oferty pochodzace od réinych Wykonawcoéw, Zamawiajagcy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Zamowienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020.
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