“JNSTYTUCJA POSREDNICZACA
AGLOMERACJI WALBRZYSKIE)
ul. J. Stowackiego 23A

58-300 Waibrzych ZARZADZENIE NR 12/2017
NIP: 886-298-60-61, R: 360712256 K
) -/ DYREKTORA INSTYTUC} POSREDNICZACE)

AGLOMERACI]I WALBRZYSKIE)
zdnia 21.02.2017 .

w sprawie aktualizacji Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych Inwestyciji
Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej obowigzujgcego w Instytucji Posredniczacej
Aglomeracji Watbrzyskiej

Na podstawie § 7 ust. 3 Statutu Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej stanowigcego
zatgcznik do uchwaty Nr 111/21/2015 Rady Miejskiej Watbrzycha z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie
utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji
Watbrzyskiej oraz § 5 ust. 6 w zw. z § 37 Porozumienia z dnia 12.06.2015 r. sprawie powierzenia
zadan w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslagskiego 2014 - 2020 przez Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslgskiego — Gminie Watbrzych jako Instytucji Posredniczacej oraz § 11 ust.2 pkt. 1) Regulaminu
Organizacyjnego Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej, zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzam aktualizacje Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej obowigzujacych w Instytucji Posredniczacej Aglomeraciji
Watbrzyskiej, zwanego dalej ZIW dla IPAW, wedtug wykazu stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie bezposrednich przetozonych do zapoznania wszystkich podlegtych pracownikow
z regulacjami i procedurami zawartymi w ZIW dla IPAW, w tym obowigzkowo pracownikow
nowozatrudnionych.

3. Pracownik obowigzany jest poswiadczy¢ na piSmie fakt zapoznania sie z regulacjami
i procedurami zawartymi w ZIW dla IPAW.

4. Zobowigzuje sie Kierownika Dziatu Zarzadzania i Monitorowania do poinformowania,
w formie elektronicznej, pracownikéw IPAW o wprowadzonych zmianach.

5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Zarzadzania i Monitorowania.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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do ZARZADZENIA NR 12/2017 DYREKTORA INSTYTUC!H POSREDNICZACEJ AGLOMERACJ! WALBRZYSKIE) z
dnia 21.02.2017 r. w sprawie aktualizacji Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Aglomeracji Watbrzyskiej obowigzujacego w Instytucji Posredniczgcej Aglomeracji

Watbrzyskiej
Nr
Rozdziat instrukcji Tematyka instrukcji: NaZWalIRSH e
w ramach
rozdziatu
1. Zarzadzanie Zarzadzanie systemem w ramach czesci
systemem 1. Priorytetu 1-10.RPO WD 2014-2020 IPAW/ZIW-1(2)/1/2015
[dotyczy EFRR i EFS]
Wprowadzanie zmian w Porozumieniu
) Miedzygminnym oraz przyjecie i
’ wprowadzanie zmian w Strategii ZIT AW IPAW/ZIW-2(2)/1/2015
[dotyczy EFRR i EFS]
Sporzadzanie i aktualizacja Zestawu
3. Instrukcji Wykc.mawczych dla IPAW IPAW/ZIW-3(3)/1/2015
[dotyczy EFRR i EFS]
Wzér Wniosku o wprowadzenie zmian do
3 Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla IPAW/ZIW-3(3)-
IPAW skierowanego do IZ RPO 3[1]/1/2017
Rozdziat Nr
instrukcji Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
2. Nabér, ocenai Wspotpraca z IZ RPO WD w zakresie
wybor projektow 4. kontraktowania i wykorzystanla_srod kéw IPAW/ZIW-4(4)/2/2015
pozostatych do rozdysponowania
Wzor tabeli dot. Planowanej kontraktacji
4: érodkéw (EFRR) IPAW/ZIW4(4)-1[3]/2/2015
Wzdr tabeli dot. planowanej kontraktacji
4. érodkow (BP)” IPAW-ZIW-4(4)-2[1]-2 2017
Wzdr zestawienia dot. wniesionych
4. protestéw w ramach RPO WD (dot. EFRR) IPAW-ZIW-4(4)-3[1]-2 2017
od poczqtku realizacji programu
Wzor tabeli sktadanej do IZ dot.
4. propozycji rozdysponowania tzw. IPAW/ZIW-4(4)-
4[1]/2/2017
»wolnych srodkéw” w zakresie EFRR [1/2/
Opracowanie/zmiana regulaminu
6. konkursu i ogtoszenia o konkursie IPAW/ZIW-6(4)/2/2015
[dotyczy EFRR]
Wykaz zmian do umowy/decyzji o
6. dofinansowanie/porozumienia o IPAW/ZIW-6(4)-

dofinansowaniu

1[1]/2/2017




Procedura przygotowania projektow

7.
pozakonkursowych [dotyczy EFRR] IPAW/ZIW-7(4)/2/2015
3. Sk’fa?dame i rejc.astraqa wnioskow o IPAW/ZIW-8(3)/2/2015
dofinansowanie [dotyczy EFRR]
Procedura weryfikacji technicznej
whniosku o dofinansowanie w ramach
L , W/ZIW-1 1
10 EFRR — obowigzuje dla naborow PRI Oig)/2/2005
ogtoszonych do dnia 29.09.2016
Procedura oceny wnioskéw
13 o dofinansowanie ze srodkow EFS
' - tryb konkursowy (obowiazuje dla IPAW/ZIW-13(4)/2/2015
naboréw ogtoszonych do 30.09.2016r.)
Procedura oceny wnioskéw o
dofinansowanie ze Srodkéw EFS
19. - tryb konkursowy (obowigzuje dla IPAW/ZIW-19(1)/2/2016
naboréw ogtoszonych od dnia 01.10.2016
r.)
Wspotpraca z IZ RPO WD/DWUP w
zakresie zagospodarowania srodkow
= pozostatych do rozdysponowania IPAW/ZIW-20(1)/2/2017
(,,wolnych srodkéw”) w ramach EFS
Wz6r zestawienia dot. wniesionych
protestéw od oceny zgodnosci ze o
20. Strategia ZIT AW, ktére wptynety do IPAW IPA;lW/ ;W2-(2)0(1)—
w ramach RPO WD (dot. EFS) od poczatku [11/2/2017
realizacji programu
Wzér tabeli sktadanej do 1Z/DWUP dot. —_—
20. propozycji rozdysponowania tzw. A2 / ZI2W2—20§1)-
»wolnych srodkéw” w zakresie EFS. [11/2/201
Nr
ot : i
Rozdzia Instika Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
3. Zawieranie umow Procedura przygotowania i obiegu umow
i zmiany umow 1. o dofinansowanie projektéw w ramach IPAW/ZIW-1(5)/3/2015
EFRR
Procedura przyjmowania zmian w
5 projektach i aneksowania uméw o
' dofinansowanie projektéw [dotyczy IPAW/ZIW-2(4)/3/2015
EFRR]
Nr
Rozdziat instrukcji Tematyka instrukcji: Nazwa instrukeil
w ramach
rozdziatu

4. Procedura
odwotawcza




Nr

Rozdziat Instrokell Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
5. Sprawozdawczos$¢ Przygotowanie informacji kwartalnych w
i monitoring 1 zakresie wdrazania czesci Osi
' Priorytetowych 1,2, 3,4,5,6,7i 10 IPAW/ZIW-1(3)/5/2015
RPO WD 2014-2020 [dotyczy EFRR i EFS ]
System monitorowania wskaznikow w
ramach wdrazanych czesci Osi
3 Priorytetowych 1-10 RPO WD 2014-2020 | 'PAW/ZIW-3(3)/5/2015
[dotyczy EFRR i EFS]
Nr
Rozaziat Itk Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
6. Ewaluacja
Nr
Rozdzial Insrike) Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
7. Przeptywy X
srodkow
finansowych
( nie dotyczy IPAW)
Nr
Bozdzial InStuke) Tematyka instrukgcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
8. W_eryfllkac;a Sktadanie i rejestracja wnioskow o IPAW/ZIW-1(3)/8/2015-
whnioskéw o 1 s
‘2 ptatnosc uchylona
ptatnosc
Przekazywanie Deklaracji wydatkéw od
4 IP do 1Z RPO WD, a takze informacji o IPAW/ZIW-4(4)/8/2015
) kontrolach oraz ich wynikach
[dotyczy EFRR]
Instrukcja przekazywania dokumentéw
niezbednych do sporzadzenia przez I1Z IPAW /ZIW-5(3)/8/2015
5 RPO WD rocznego zestawienia wydatkow
' oraz deklaracji zarzadczej i rocznego
podsumowania kontroli
[dotyczy EFRR]
Nr
Rozdziat inStrukelt Tematyka instrukcji: Nazwa instrukgcji
w ramach

rozdziatu




9. Dokonywanie

Zasady przekazywania dofinansowania na

ptatnosci rzecz Beneficjentow realizujacych
1. projekty w ramach IPAW/ZIW-1(3)/9/2015
RPO WD 2014-2020 (dotyczy projektow
rozliczanych przez IPAW)
Wzér informacji dla Beneficjenta o
1. wstrzymaniu przekazania IPAW/ZIW-1(3)-
. ) 1[2]/9/2015
dofinansowania
Wzér informacji dla Beneficjenta o
1 IPAW/ZIW-1(3)-
' korekcie kwoty do wypftaty 2[2]/9/2015
Wzér dyspozycji przekazania Srodkow
1 IPAW/ZIW-1(3)-
' budzetu paristwa do Beneficjenta 3[2]/9/2015
Nr
R : . g
gecelat Jst ) Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
10. Opis procedur
ksiegowych
Nr
Rozdzsial In-fukat Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
11. Kontrola
Przeprowadzenie kontroli na miejscu IPAW/ZIW-2(4)/11/2015
rzeczowo-finansowe;j realizacji
2. projektu/w siedzibie
kontrolujgcego/trwatosci projektu
[dotyczy EFRR]
Wzdr [5]: Informacja pokontrolna z IPAW/ZIW-2(4)-
2. kontroli rzeczowo-finansowej realizacji 5[3]/11/2015
projektu/kontroli trwatosci projektu
Roc..zny .f’lan Kontr.oll . IPAW/ZIW-3(2)-
3. Projektow/Aktualizacja Rocznego Planu
. . Fiy 1[2]/11/2015
Kontroli Projektow
Nr
Rosozlal Ihete kel Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziafu
12. Sposob postepowania w przypadku
Nieprawidtowosci wykrycia nieprawidtowosci przez
1 pracownikéw IPAW zaangazowanych w

proces zarzadzania, wdrazania i kontroli
czesci Osi Priorytetowej
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 RPO WD*

IPAW/ZIW-1(3)/12 /2015




Wzor Notatki o wykryciu i kwalifikacji

1. . . . IPAW/ZIW-1(3)-
nieprawidfowosci 1[2]/12/2015
System i narzedzia informowania o
2. nieprawidfowosciach w wykorzystaniu IPAW/ZIW-2(3)/12 /2015
$rodkéw RPO WD?
Postepowanie IPAW w sytuacji
9. ujawnienia} okolicznos'ci.mogqcycl'.\ IPAW/ZIW-9(2)/12/2015
wskazywac na naruszenie dyscypliny
finansow publicznych [dotyczy EFRR]
Nr
Rozdzial instokgt Tematyka instrukcji: Nazwa instrukgji
w ramach
rozdziatu
13. Zamowienia Przeprowadzanie kontroli ex-post
publiczne 1 prawidtowosci realizacji wtasciwych
' procedur dotyczacych udzielania IPAW/ZIW-1(5)/13/2015
zamowien publicznych
Lista sprawdzajgca do kontroli
1 postgpowania o ud.zielfanie zamowienia IPAW/ZIW-
publlcznego. w trybie dialogu 1(5)/7[21/13/2015
konkurencyjnego.
1. Informacja Pokontrolna - wzor. IPAW/ZIW-
1(5)/11[5]/13/2015
Lista sprawdzajqca do kontroli
postepowania o udzielenie zamdwienia
1. publicznego IPAW/ZIW-1(5)-21
w trybie dialogu konkurencyjnego po 28 [2]/13/2016
lipca 2016 .
Nr
Rozdeiat stk Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
14. Audyt
wewnetrzny (nie X
dotyczy IPAW)
Nr
ozazlat instrLkon Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
15. Pomoc
techniczna — nie X
dotyczy IPAW
Nr
Rozazial etk Tematyka instrukgji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu

16. Informacja i
promocja




Nr

Rozdzial ekl Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
17. System Instrukcja
informatyczny nadawania/zmiany/wycofania/czasowego
1 wycofania./natychm.ias:tO\.Nego ' IPAW/ZIW-1(3)/17/2015
blokowania uprawnien uzytkownika
Centralnego Systemu
Teleinformatycznego
5 Instrukcja administratora Generatora IPAW/ZIW-5(1)/17/2015-
Whnioskéw o Dofinansowanie uchylona
6 Instrukcja uzytkownika Generatora IPAW/ZIW-6(1)/17/2015-
Whnioskéw o Dofinansowanie uchylona
9 Procedura usuwania danych z SL2014 IPAW/ZIW-9(2)/17/2016
9 Whniosek o usuniecie danych z SL2014 ”31?\2/\]/;?7\’/\/2-3?6)_
Nr
Rozdztat instrukgi Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziatu
18. Przeptyw,
udostepnianie i
archiwizacja
dokumentow (nie
dotyczy IPAW)
Kwestie te sg
opisane szczegétowo X
w zarzadzeniu w
sprawie Instrukcji
archiwalnej i
Instrukcji
kancelaryjnej
Nr
Rozdzial ietkal Tematyka instrukcji: Nazwa instrukcji
w ramach
rozdziafu

19. Monitorowanie
dochodéw




Rozdziat

Nr
instrukcji
w ramach
rozdziatu

Tematyka instrukcji:

Nazwa instrukcji

20. Zarzadzanie
ryzykiem naduzy¢
finansowych -
Kwestie te sg
opisane szczegétowo
w zarzadzeniach :
- w sprawie
wprowadzenia
procedury
zarzadzania
ryzykiem naduzyc
finansowych
w Instytucji
Posredniczacej
Aglomeracji
Watbrzyskiej;

- W sprawie
wprowadzenia
Procedury
zarzadzania

- ryzykiem
wystgpienia zdarzen
korupcyjnych w
Instytucji
Posredniczacej
Aglomeracji
Watbrzyskiej;

- W sprawie
wewnetrznego
systemu
informowania o
nieprawidtowosciach
w Instytucji
Posredniczacej
Aglomeracji
Watbrzyskiej ;

- W sprawie
identyfikacji i
kontroli wrazliwych
stanowisk pracy
w Instytucji
Posredniczacej
Aglomeracji
Watbrzyskiej.







