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Projekt jest wspdifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego

dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 8 listopada 2017 r.

Dotyczy: wykonanie ustugi hotelarskiej, gastronomicznej i transportowej w dniach 1-2.12.2017 r. dla

Instytucji Posredniczqcej Aglomeracji Watbrzyskiej.

1. Zamawiajacy: Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej (jednostka organizacyjna Gminy

Watbrzych), adres: ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, REGON 360712256
Opis przedmiotu zaméwienia: Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi hotelarskiej,
gastronomiczne;j i transportowej dla Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej (dalej IPAW)
w dniach 1-2 grudnia 2017 r., w skiad ktérej wchodzi:

a. wynajem sali szkoleniowej z wyposazeniem,

b. ustuga gastronomiczna,

c. ustuga hotelarska,

d. ustuga transportu z siedziby IPAW na miejsce szkolenia oraz powrot.
CPV 55000000-0 — ustugi hotelarskie

60000000-8 — ustugi transportowe

1) Zamawiajgcy zamierza w dniach 1-2.12.2017 r. przeprowadzic¢ szkolenie dla maksymalnie 49 oséb.
Zadaniem Wykonawcy bedzie realizacja kompleksowej ustugi, w sktad ktérej wchodzi:

a. wynajem sali szkoleniowej z wyposazeniem,

b. ustuga gastronomiczna,

c. ustuga hotelarska,

d. ustuga transportu z siedziby IPAW na miejsce szkolenia oraz powrot.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikdw korzystajgcych z ustugi
hotelarskiej i gastronomicznej o max 10 os6b.

3) Standard obiektu: Przedmiot zamowienia musi zosta¢ zrealizowany w jednym obiekcie
posiadajgcym decyzje kategoryzacyjng na hotel co najmniej trzygwiazdkowy (zgodnie z kategoryzacja
obiektéw konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskang zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 29
sierpnia z 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r., poz. 1553 z p6zn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektédw hotelarskich
i innych obiektdw, w ktdrych sg S$wiadczone ustugi hotelarskie (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r., Nr 22, poz.
169 z péin. zm.).

4) Lokalizacja obiektu: obiekt ma by¢ zlokalizowany min. 10 km od miasta Watbrzych max 80 km.
Wszystkie ustugi objete przedmiotem zamdéwienia majg by¢ $wiadczone na terenie jednego obiektu.
5) Obiekt z salg restauracyjng powinien mie¢ aktualng zgode wiasciwej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej na prowadzenie w wybranym lokalu ustugi gastronomicznej z obstugg kelnerska
stosownie do ustawy z dnia 25.08.2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tekst. jedn. Dz.U. z
2017 r., poz. 149 z pdzin. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29.05.2007 r. w sprawie
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wzoréw dokumentéw dotyczgcych rejestracji i zatwierdzania zaktadéw produkujgcych lub

wprowadzajacych do obrotu zywnos¢ podlegajgcych urzedowej kontroli Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. nr 106, poz. 730).
6) W pomieszczeniach, w ktérych odbywac sig bedzie szkolenie, jak i zakwaterowanie uczestnikow
musi by¢ odpowiednia temperatura: 19-22°C.
7) Wykonawca jest zobowigzany do zakwaterowania uczestnikdw szkolenia w godzinach
odpowiednich do przygotowanego programu szkoleniowego, ktéry to program zostanie przekazany
Wykonawcy na 2 dni przed terminem realizacji szkolenia.
8) Zamawiajacy planuje przyjazd uczestnikéw szkolenia okoto godziny 12.00 pierwszego dnia, a wyjazd
okoto godz. 15.00 dnia drugiego. W tych godzinach Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
zakwaterowanie uczestnikom szkolenia.
9) Ustugami hotelarsko-gastronomicznymi objetych ma by¢ 49 oséb, przy czym Zamawiajacy zastrzega
mozliwoé¢ zmniejszenia liczby oséb uczestniczacych w szkoleniu oraz korzystajgcych z ustugi
hotelarskiej i gastronomicznej o max 10 oséb. Doktadna liczba 0séb uczestniczacych w szkoleniu oraz
korzystajgcych z ustugi hotelarskiej bedzie podana Wykonawcy drogg elektroniczng oraz
potwierdzona telefonicznie przez Wykonawce, najpdzniej 2 dni przed planowanym terminem
realizacji ustugi.
10) Wyzywienie:
a) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia: 3 przerw kawowych, 2 obiadéw, 1 kolacji i 1
$niadania:
b) obiad, $niadanie i przerwy kawowe maja by¢ podane w formie bufetu szwedzkiego, przy czym
przerwa kawowa winna by¢ zorganizowana bezposrednio przy Sali lub w Sali, w ktorej bedzie
prowadzone szkolenie;
c) Wykonawca zapewni mozliwos¢ zamiany okreslonej liczby potraw na wegetarianskie lub
dietetyczne, po wczesniejszym zgtoszeniu takiej zmiany przez Zamawiajgcego pocztg elektroniczng,
potwierdzonym telefonicznie, na 2 dni przed planowanym rozpoczgciem szkolenia;
d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyzywienie w formie i rodzaju, o ktérym mowa ponizej.
Wszelkie zmiany dot. menu powinny byé uzgodnione z Zamawiajagcym najpdzniej na 2 dni przed
rozpoczeciem szkolenia;
e) Godziny podawania positkow, przerwy kawowej zostang wskazane przez Zamawiajgcego na 2 dni
przed rozpoczeciem planowanego szkolenia;
f) Wykonawca zapewni:
- 2 Obiady, ktére winny skfada¢ sie z dwudaniowego cieptego positku tj.:
o | Danie: porcja zupy nie mniejsza niz 350 ml/os., min. 2 rodzaje zup np. pomidorowa, jarzynowa,
pieczarkowa);
o Il Danie: tacznie musi wynosi¢ min. 500 g/os. z zachowaniem nastepujacych wielkosci:
o Ryby — okoto 100 g/os., min. 2 rodzaje np. filet z dorsza smazony w panierce oraz grillowany
tosos;
o Mieso — okofo 150 g/os., min. 3 rodzaje np. roladki drobiowe, wieprzowina pieczona,
wieprzowina w sosie;
o Ziemniaki/ryz — okoto 150 g/os. udziatu w catkowitej gramaturze dania;
o Suréwki/satatki- okoto 100 g/os.. min. 3 rodzaje np. suréwka z biatej kapusty, wiosenna,
buraczki);
o Napoje: kawa, herbata, soki nie mniej niz 300 ml/os. na porcje.
- 3 Przerwy kawowe ciggte, uzupetniane wg potrzeb — ktdre winny skiadac sig z kawy Swiezo parzonej
i herbaty ekspresowej w réznych wariantach smakowych do wyboru (minimum 3), kazda torebka
herbaty pakowana w osobnych kopertkach, sok owocowy 100% woda mineralna niegazowana i
gazowana. Stodka przekaska serwowana dodatkowo do przerwy kawowej, zawierajgca ciasta
pieczone co najmniej dwa rodzaje (np. sernik, jabtecznik) oraz ciasteczka kruche i owoce.
- Kolacje tj.: jednodaniowego cieptego positku min. 3 rodzaje (np. strogonow, krokiety, gotabki, zupa
gulaszowa, bigos, pierogi zasmazane, szasziyki) — porcja nie mniejsza niz 350 g/os., deski serow na 5
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0s6b (10 desek), deski migs na 5 oséb (10 desek), 3 rodzaje satatek min. 150 g na osobe, pieczywo —

uzupetniane na biezgco oraz napojow cieptych i zimnych. Napoje: kawa, herbata, soki owocowe
uzupetniane na biezgco. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu sale restauracyjng, na ktorej
podawana bedzie kolacja na okres ok. 5 godzin od momentu rozpoczecia kolaciji.
- Sniadanie winno zawieraé:
o Danie na gorgco: min. 2 potrawy, do wyboru: kietbaski lub paréwki, jajecznica, nalesniki;
o Daniana zimno: pieczywo, masto wedliny i pasztety — rézne rodzaje, satatki, sery zétte, twarozki
rézne smaki, Swieze pomidory i ogdrki, jogurty, ptatki $éniadaniowe, dzem;
o Dania na stodko: 2 rodzaje ciast z nadzieniem — min. 1 szt./osobe,;
o Napoje: kawa, herbata w réznych wariantach smakowych, cukier, mleko do kawy, cytryna do
herbaty.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje min. 3 menu, z ktérych ten dokona wyboru.
Wykonawca zapewni spozycie positkéw (obiadéw, kolacji i $niadania) przy ztgczonych stotach z
zapewnieniem odpowiedniej ilosci miejsc siedzacych.

11) Ustuga wynajecia Sali. Wykonawca winien zapewni¢ w ramach szkolenia:
- sala konferencyjna ma by¢ udostepniona Zamawiajgcemu w pierwszym dniu szkolenia tj.
01.12.2017 r. od godziny 14.00 do godziny 18.30 oraz w drugim dniu szkolenia tj. w dniu 02.12.2017
r. od godziny 9.30 do godziny 12.30;
- wielko$¢ Sali szkoleniowej powinna by¢ dostosowana do liczby uczestnikéw szkolenia — okoto 49
0s0b;
- sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w sprzet multimedialny odpowiedni dla prawidtowego
przeprowadzenia szkolenia (ekran, projektor, nagtosnienie, min. 2 bezprzewodowe mikrofony, dostep
do internetu, mozliwos¢ podtgczenia laptopa);
- sala szkoleniowa powinna by¢ bez filaréw, kolumn (sala nie moze zawieraé elementdéw
utrudniajgcych kontakt wizualny), z dostepem do Swiatta dziennego, umozliwiajgca komfortowe
usadzenie min. 49 oséb (w uktadzie podkowy lub maksymalnie 3 rzedach);
- Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ podczas catego pobytu rezydenta, sprawujgcego opieke nad
prawidtowym przebiegiem realizacji warunkdw umowy.
12) Ustuga hotelarska. Wykonawca zapewni zakwaterowanie (1 nocleg) dla max 49 oséb.
Zamawiajgcy wymaga, aby zakwaterowanie uczestnikow szkolenia byto w pokojach 1, 2 i 3 osobowych
z tazienka (w tazience powinien znajdowac sie prysznic): 2 pokoje jednoosobowe z tazienkg, 12 pokoi
dwuosobowych z tazienka, 7 pokoi trzyosobowych z tazienkg (Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zamiang pokoi dwuosobowych oraz trzyosobowych na pokoje jednoosobowe). Zamawiajgcy nie
dopuszcza dostawiania w pokojach t6zek polowych itp. Ustalenia i decyzje dotyczace np. ostatecznej
liczby uczestnikdw szkolenia badz doktadnych godzin positkéw i przerw kawowych uzgadniane beda
przez Zamawiajgcego z Wykonawcg za pomoca poczty elektronicznej. Catkowity koszt ustugi
gastronomicznej i hotelarskiej zostanie ustalony jako iloczyn ceny jednostkowej i ostatecznej liczby
0s6b zgtoszonych przez Zamawiajgcego za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) i
potwierdzonych telefonicznie w terminie 2 dni przed datg planowanego szkolenia.
13) Wykonawca wskaze imiennie osobe odpowiedzialng i bedaca do dyspozycji Zamawiajacego przez
caty okres trwania pobytu (poda jego dane kontaktowe, adres e-mail, telefon) dla sprawnego i
terminowego wykonania przedmiotu zaméwienia.
14) Dojazd dla uczestnikéw szkolenia w obie strony (tj. do wybranego miejsca szkolenia — wyjazd
01.12.2017 r. okoto godziny 11.00 spod siedziby Zamawiajagcego — oraz powrdt pod siedzibe
Zamawiajgcego 2.12.2017 r. — wyjazd z hotelu ok. godziny 15.00) jednym autokarem wyposazonym
w klimatyzacje.

3. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia:

Termin: 01-02.12.2017 r.

Miejsce: min. 10 km od miasta Watbrzych (woj. doInoslgskie), a max 80 km.
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4. Rodzaje i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Cena brutto — waga: 100 % - maks. 100 pkt. Kryterium oznacza najnizszg ceng brutto za wykonanie

przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizsza

cene za wykonanie przedmiotu zapytania ofertowego.

lloé¢ punktdw = Cena najnizsza sposréd wszystkich waznych ofert/Cena oferty badanej*100

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw w kryterium:

Cena brutto razem.

6. Miejsce, sposéb i termin skiadania ofert:

Miejsce sktadania ofert:

v dla oferty w formie pisemnej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zfozy¢
w siedzibie Instytucji  Poéredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej w  Watbrzychu,
przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych.

v dla oferty w formie elektronicznej: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przestac
droga elektroniczng na adres e- mail osoby wskazanej do kontaktu.

Sposéb sktadania ofert:

v Forma pisemna: Oferte sporzadzong w jezyku polskim wraz z wymaganymi dokumentami,
nalezy ztozy¢ w siedzibie Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej w Watbrzychu,
przy ul. Stowackiego 23A, 58-300 Watbrzych, w zamknigtej kopercie, opisanej nazwa
i adresem Zamawiajgcego, nazwg i adresem oferenta oraz opatrzonej napisem ,wykonanie
ustugi hotelarskiej, gastronomicznej i transportowej w dniach 01-02.12.2017r. dla Instytucji
Posredniczqcej Aglomeracji Watbrzyskiej”

v Forma elektroniczna: Oferte sporzadzong w jezyku polskim wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres e-mail osoby wskazanej
do kontaktu, wskazujac w tytule wiadomosci, iz jest to oferta na niniejsze zapytanie ofertowe.

Termin sktadania ofert: 16 listopada 2017 r. do godz. 10.00.

7. Wykonawcy ubiegajacy sie o zaméwienie musza spetfniac¢ nizej wymienione warunki udziatu

w postepowaniu:

posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia,

dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.
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Zamawiajgcy bedzie oceniat wytgcznie oferty Wykonawcéw spetniajgcych wszystkie powyisze

8.

9.
10.

warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt. 6.

Oferta Wykonawcy powinna zawierac:
Petng nazwe Wykonawcy;
Dane teleadresowe Wykonawcy tj. adres oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP, REGON;
Cene ofertowg brutto razem i cene jednostkowg brutto poszczegdlnych pozycji kosztéw ujetych
w Formularzu oferty;
Petng informacje dotyczaca wybranego miejsca pobytu, tj.
a) nazwa i adres obiektu
b) adres strony internetowej obiektu,
c) wskazanie koncowej godziny doby hotelowej
Date sporzadzenia oferty;
Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby do tego upowaznione;
Stosowne petnomocnictwo w przypadku gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania
ofertowego.
Oswiadczenie o posiadaniu przez wykonawce lub przez jego podwykonawcéw wszelkich uprawnien
do wykonywania odpfatnego transportu drogowego os6b, stosownie do tresci ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 1907 z pdzn. zm.), a
ponadto o posiadaniu aktualnej i waznej polisy ubezpieczenia OC i NW w zakresie ryzyka
wynikajacego z prowadzonej dziatalnosci, oraz o wzieciu na siebie odpowiedzialnosci za
zrekompensowanie szkéd wynikajacych z wypadkéw lub wszelkiego rodzaju zdarzen wyniktych w
czasie wykonywania ustugi z winy wykonawcy lub dziatajgcych na jego zlecenie podwykonawcéw,
stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Wzér Formularza oferty stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Osoba do kontaktu: Piotr Rychlik, tel. 74 84 74 172, e-mail: p.rychlik@ipaw.walbrzych.eu

Inne istotne postanowienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zlecenia wykonania ustugi przez wybranego Wykonawce

osobom trzecim.
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Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w

stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego

lub wynikajacymi z odrebnych przepisdéw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegélnosci w zakresie:

- oszczednoéci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych
na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz. U. z 2017r., poz. 847);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

- wynikajagcym z przepisbw prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zaméwienie;

- wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartosci zamdéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajagcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa powyzej, chyba
ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

- wartoéci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastapity po wszczeciu postepowania, w szczeg6lnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjaénien,
o ktérych mowa powyzej.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa

na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjaénien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng lub koszt
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotowe zapytanie ofertowe oraz okresSlone w nim warunki mogg zostaC przez
Zamawiajgcego zmienione lub odwofane.

Zamawiajacy dopuszcza, oprocz formy pisemnej, porozumiewanie si¢ z Wykonawcami za pomocg

poczty elektroniczne;j.
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- Zamawiajacy informuje, ze niniejsze postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepisow

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz.
1579), oraz ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej
okreslone w tej ustawie.

- Zamawiajgcy informuje, ze jesli w okreslonym w punkcie 6 terminie nie wptyng minimum 2 wazne
oferty pochodzace od réznych Wykonawcéw, Zamawiajgcy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

- Zamawiajacy informuje, Zze ogloszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone na stronie BIP
Zamawiajgcego.

- ZamOdwienie jest wspoétfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Dolnoslgskiego 2014-2020.
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